
4.3.1.3. Занесение остатков на начало периода путем импорта данных из Excel 

Чтобы импортировать данные по остаткам на начало квартала, необходимо подготовить Excel файл для импорта остатков 
на начало периода в таблицу 1 шаблон для заполнения можно скачать по ссылке.

 

Для подготовки такого файла для импорта необходимо скопировать из печатной формы предыдущей декларации остатки 
на конец квартала и вбить их в поле, где указаны остатки на начало квартала. Файлы должны заполнять по определенным 
правилам: Столбец "№ п/п" должен содержать нумерацию строчек, сколько будет пронумеровано, столько и загрузится 
никаких пробелов и лишних символов там быть не должно. Столбцы " Обособленное подразделение" "ИНН" "КПП" 
заполняются, если движение данных идет по обособкам, если движение идет по юр. адресу, то эти три поля оставляем 
пустыми. Чтобы заполнить поле "Обособленное подразделение" заходим в раздел «Изменить реквизиты», выбираем место 
осуществления деятельности и нажимаем “Изменить” и копируем название подразделения и Организации и вставляем в 
столбец «Обособленное подразделение», никаких лишних символов там быть не должно, чтобы данные импортировались 
поле должно быть заполнено точно так же как и в программе, аналогично копируем поле "КПП" и вставляем его (если вы ИП, 
то Вам не надо КПП копировать, у вас столбец КПП остается пустым) и в столбце "ИНН" вводим ИНН, повторяюсь никаких 
лишних символов там быть не должно.  

https://alcobeer39.ru/img/zda/z/shablon_import.zip
https://alcobeer39.ru/img/zda/z/shablon_import.zip


 

Далее копируем и предыдущей декларации данные по остаткам на конец периода и сами остатки вставляем в столбец 
"Ост(н)". В столбцах "Код продукции", "ИНН", "КПП" (и производителя и поставщика)" не должно быть лишних символов 
пробелов и прочих символов, ТОЛЬКО сами данные, иначе импортируется криво, выставляем формат ячеек - "Текстовый". В 
столбце "Ост(н)"декалитры должны указываться c одним разделителем дробной части. Например если у Вас в настройках 
Эксель стоит разделитель дробной части запятая, то в данных декалитры показываем только с запятой, а не с точкой вот 
пример:«0,5» - правильно, «0.5» - Неправильно,  никаких пробелов в столбце не должно быть, а формат столбца нужно 
проставить - Числовой.  Обратите внимание, что файлы для импорта должны быть формате XLSX (т.е хвост файла должен 
быть ".xlsx" ), при сохранении файлов для импорта выбирайте формат XLSX. 



 

Для импорта остатков на начало периода из эксель нажимаем на "Таблица 1 " нажимаем кнопку "Импорт из XLS" 
выбираем заполненный подготовленный файл для импорта и нажимаем "Open" и ждем, когда импортируются данные. После 
того как произошел импорт данные, проверяем по подразделениям как импортировались данные в таблицу 1. 

 



 

 

 


